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Director executiv — Directia generala de asistenta sociala Constanta

conduce, organizeaza, coordoneaza, controleaza si raspund de activitatea structurilor direct
subordonate, conform organigramei;

raspunde de indeplinirea obligatiilor si sarcinilor din cadrul departamentelor pe care le
conduce: Biroul programe, proiecte si achizitii, Biroul financiar — buget, Biroul contabilitate —
salarizare, Biroul resurse umane, Biroul juridic si contencios, Biroul informatizare,
registratura, relatii cu publicul si evaluare initiald, Serviciul tehnico-economic, Biroul de
servicii complementare pe piata muncii si analiza statistica;

raspunde de realitatea, legalitatea si veridicitatea datelor inscrise in documentele emise de
departamentul pe care il conduce;

controleaza si contrasemneaza actele date in competenta de solutionare a departamentelor
subordonate;

stabileste obiectivele generale, obiectivele specifice si indicatorii de performanta ale
structurilor pe care le coordoneazs;

stabileste obiectivele individuale pentru personalul din subordine;

evalueaza performantele profesionale pentru personalul din subordine;

elaboreaza si revizuieste fisele posturilor pentru personalul din subordine, in raport cu
modificarile intervenite in competentele departamentului;

raspunde de solutionarea curenta a problemelor, verifica si semneaza lucrarile si procedurile
operationale ale structurii pe care o coordoneaza;

stabileste masurile necesare pentru cunoasterea si aplicarea legilor si dispozitiilor conducerii
institutiei, care vizeaza domeniile de activitate ale structurilor pe care le coordoneaza;
propune si, dupa caz, ia masuri in vederea imbunatatirii activitatii din cadrul structurii pe care
o coordoneaza, colaboreaza si conlucreaza cu celelalte structuri din cadrul institutiei;
analizeaza si sprijina propunerile si initiativele motivate ale personalului din subordine n
vederea imbunatatirii activitatii structurii pe care o coordoneaza;

asigura si raspunde de aplicarea prevederilor legale privind intocmirea, circuitul, pastrarea si
arhivarea actelor si documentelor in cadrul structurii pe care o coordoneaza;

asigura si raspunde de aducerea la indeplinire a hotérarilor Consiliului local al municipiului
Constanta, sau a dispozitiilor directorului general, care au legatura cu domeniul de activitate
al departamentului;

asigura Tntocmirea/elaborarea, documentatiei necesare fiecarei proceduri de achizitie:
referat de necesitate, nota de fundamentare, cu viza CFP si achizitii, propunere caiet de
sarcini;

raspunde de cresterea gradului de competentd profesionala si de asigurarea unui
comportament corect in cadrul institutiei, in scopul cresterii prestigiului functionarilor publici si
a personalului contractual din cadrul institutiei;

indeplineste si orice alte atributii prevazute de legislatia in vigoare, care au legatura cu
departamentul pe care il coordoneaza, etc.

Institutie publica

Inspector superior Serviciul asistenta si protectie sociala - Primaria municipiului
Constanta

primirea si inregistrarea cererilor in vederea acordarii alocatiei pentru sustinerea familiei;
monitorizarea si actualizarea bazei de date a beneficiarilor de ajutoare de incalzire si a
beneficiarilor de alocatie pentru sustinerea familiei;

elaborarea situatiilor lunare pentru alocatia de sustinere a familiei, etc.

Institutie publica
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09.12.2015 - 26.04.2016

Martie 2011 — Februarie 2016

18.05.2010 - 01.01.2016

19.08.2015 - 07.10.2015

05.11.2014 - 06.07.2015

05.11.2014 — 14.04.2015

05.11.2014 - 06.07.2015

12.06.2014 - 06.07.2015

15.07.2004 - 01.10.2015

01.06.2008 — 24.11.2008
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Inspector superior Directia organizare si informatizare - Primaria municipiului

Constanta

= asigura managementul informatiilor si documentelor care rezultd din activitatea de relatii cu
publicul;

= asigura transmiterea informatiilor, sesizarilor si a documentelor prin care se solicitd sau care
presupun interventia de urgenta a unor institutii de utilitate publica, In vederea solutionarii unor
situatii de urgenta sau care presupun respectarea unor drepturi fundamentale ale cetateanului;

= centralizeaza datele care rezulta din preluarea informatiilor, sesizarilor sau documentelor in timpul
serviciului de permanenta, n situatii de criza sau urgents;

= asigura managementul documentelor clasificate prin aplicarea legilor privitoare la manipularea,
transmiterea si gestionarea informatiilor clasificate, etc.

Institutie publica

Administrator, SC ACCOUNT SRL

=  Asigurarea conducerii, organizarii si functionarii firmei prin elaborarea strategiilor de dezvoltare,
identificarea oportunitatilor de finantare, angajarea resurselor financiare, tehnologice si umane
necesare;

intocmirea/verificarea si semnarea situatiilor financiare;

acordarea asistentei privind organizarea si tinerea contabilitatii;

efectuarea analizelor economico-financiare, audit financiar-contabil si evaluari patrimoniale;
efectuarea expertizei contabile dispuse de organele judiciare sau solicitate de persoane fizice ori
juridice Tn conditiile prevazute de lege.

Expertiza contabila

Expert contabil, BARBATU S. ANDRADA-DANIELA - BIROU EXPERT CONTABIL

= intocmirea/verificarea si semnarea situatiilor financiare;

= acordarea asistentei privind organizarea si tinerea contabilitati;

= efectuarea analizelor economico-financiare, audit financiar-contabil si evaluari patrimoniale;

= efectuarea expertizei contabile dispuse de organele judiciare sau solicitate de persoane fizice ori
juridice Tn conditiile prevazute de lege.

Expertiza contabila

Economist, SC WATERMOTA SRL
= evidenta contabild completa, raportari financiare, bilant, reprezentarea in fata organelor de control.
Importator si distribuitor echipamente navale

Economist, SC METCHIM TRADE SRL
= evidenta contabila completa, raportari financiare, bilant, reprezentarea in fata organelor de control.
Comert cu cereale

Economist, SC GENERAL SURVEY INSPECTION SRL

= evidenta contabila completa, raportari financiare, bilant, reprezentarea in fata organelor de control.
Activitati anexe

transporturilor, inspectie nave

Economist, SC ORCA SHIPPING SRL

= evidenta contabila completa, raportari financiare, bilant, reprezentarea in fata organelor de control.
Agenturare si transport maritim

Economist, SC GENAGRI TRADE SRL
= evidenta contabila completa, raportari financiare, bilant, reprezentarea in fata organelor de control.
Comert cu ridicata si import export material lemnos si cereale

Economist, SC PROJECT CONSTRUCT INTERNATIONAL SRL
= evidenta contabila completa, raportari financiare, bilant, reprezentarea in fata organelor de control.
Import - export

Economist, SC IROMET SRL
= evidenta contabila completa, raportari financiare, bilant, reprezentarea in fata organelor de control.
Comert cu ridicata si import export deseuri metalice feroase
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01.08.2000 - 01.03.2001

04.01.1999 - 31.07.2000

01.05.1997 - 01.01.1998

EDUCATIE S| FORMARE

Octombrie 2019
lunie 2019
Septembrie 2018
Decembrie 2017

lulie 2017

2016 - 2017
Mai 2010
Februarie 1999

lulie 1994

COMPETENTE PERSONALE

Limba materna

Alte limbi straine cunoscute

Engleza

Competente
organizationale/manageriale
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Sef serviciu impozite si taxe persoane juridice, Primaria municipiului Constanta

= stabilirea bazei de impozitare pentru impozitele si taxele locale — persoane juridice;

= raspunde de indeplinirea obligatiilor si sarcinilor din cadrul departamentelor pe care le conduce;

= raspunde de realitatea, legalitatea si veridicitatea datelor inscrise Tn documentele emise de
departamentul pe care il conduce.

Institutie publica

Inspector specialitate, Serviciu impozite si taxe persoane juridice, Primaria
municipiului Constanta

= stabilirea bazei de impozitare pentru impozitele si taxele locale — persoane juridice.
Institutie publica

Secretara, SC COSCO ROMANIAN SHIPPING AND TRADING SRL

= responsabilitati legate de activitatea de secretariat.
Transporturi maritime

||
Certificat participare — SMART LAW CONFERENCES — Codul administrativ.
Dezbateri, solutii, provocari. Editia a ll-a Constanta
Certificat ,,Competente sociale si civice”, Asociatia Regionala pentru Dezvoltare
Sociala
Diploma participare curs ,Prezentarea cerintelor Regulamentului European nr.
679/2016 (G.D.P.R.)
Certificat “Instruire in domeniul comunicérii in limba oficiald si tehnici de
negociere”, Instore Power Provider
Certificat ,Resurse umane si Salarizare in administratia publicd”, Training
Solutions SRL
Diplomé de masterat, Drept public, Facultatea de drept si stiinte administrative,
Universitatea ,,Ovidius Constanta
Expert contabil, Corpul Expertilor Contabili si Contabililor Autorizafi din
Romaénia
Diploma de licenta, Economist, Facultatea de matematica si stiinte economice,
Universitatea ,,Ovidius Constanta
Diploma de bacalaureat, Liceul ,,Decebal” Constanta
||
Romana
INTELEGERE VORBIRE SCRIERE
Ascultare Citire Zirr:i\ffrgz;iiéa Discurs oral
B1/2 B1/2 B1/2 B1/2 B1/2

Niveluri: A1/2: Utilizator elementar - B1/2: Utilizator independent - C1/2: Utilizator experimentat
Cadrul european comun de referinta pentru limbi straine

= Capacitate organizatorica si de coordonare, cunostinte si experienta in domeniul managementului
finantelor publice si private, in domeniul juridic;

= Capacitate de comunicare, capacitate pentru gestionarea informatilor si a resurselor publice;

= Orientare catre rezultat, capacitate de organizare si dezvoltare a echipei, capacitatea de a identifica
probleme complexe si de a crea rezolvari.
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Competente dobandite la loculde = Usurintd in comunicare si stabilirea relatiilor sociale, abilitdti de lucru in echipd, comunicare,
munca sociabilitate, punctualitate, adaptare rapida la situatii noi, comunicare interpersonald, rezistenta la
stres.

Competente informatice = Microsoft Office™
Permis de conducere Categoria B

INFORMATII SUPLIMENTARE

Orice alte informatii suplimentare pot fi oferite la cerere

ANEXE u

= Copie certificat participare — SMART LAW CONFERENCES — Codul administrativ. Dezbateri, solutii,
provocari. Editia a Il-a Constanta.

= Copie diploma curs perfectionare — Competente sociale si civice;

= Copie diploma participare curs ,Prezentarea cerintelor Regulamentului European nr. 679/2016
(G.D.PR);

= Copie certificat curs instruire - Instruire in domeniul comunicarii in limba oficiala si tehnici de
negociere ;

= Copie diploma - Resurse umane si salarizare in administratia public;

= Copie certificat Expert contabil, Corpul Expertilor Contabili si Contabililor Autorizati din Romania;

= Copie diplom& masterat, Drept public, Facultatea de drept si stiinte administrative, Universitatea
,Ovidius Constanta

= Copie diploma licenta - Economist, Facultatea de matematica si stiinte economice, Universitatea
,Ovidius Constanta;

= Copie diploma de bacalaureat, Liceul ,Decebal” Constanta .
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